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0 MOpPsUIKE YHHUTOKEHHS M 003 THHBAHHS TEPCONATBHBIX TAaHHBIX B
| MAJIOY «Jletckuii can Ne 363»
1. Obutme nojoKenus
1.1 TIOpAAI0K yHHATOKEHIS Nepeotatbibix tanibix B MAJIOY «Jletckiii can Ne 363» (atee —
110ps/10K) YCTaHABIMBAET CIIOCOOB! YHHUYTOKEHHS W 00E3THYHBAHNA HOCHTEIEH, COepKalX.
*PCOHAILHBIC JIaHHbIC CYOBEKTOB NEPCOHATBHBIX IAHHBIX, a TAK/KE JTHIL, YIOTHOMOYEHHBIX

{1POBOWTH YTH IIPOLEAYPHI.

1.2, Hacrosumii [Topsinok paspaGoran Ha ocHoBe dejiepasibHOTO 3akona ot 27.07.2006 Ne 149-d3
<06 idopmaii. MHGOPMALIMOHHBIX TEXHOIOTHAX | 0 3atuTe HHpopMauny, dejepaibHoro
sarona o1 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX».

2. IIpaBuAa YHHUTOKEHUS HOCHTEei, COTEPARAUNX NEPCONATLHBIC TAHHBIC

2.1 VHHYTOKEHIE HOCHTEIEH, CONEPKALIMX NIEPCOHATLHBIE AAHHBIC CYGHEKTOB NIEPCOHIBHBIX
JHHBIX. 10KHO COOTBETCTBOBATE CACAYIOUINM TIPABHIAM:

Obl1h KOHGOK,ICHUHATBHBIM, HCKTI0OUas BO3MOKHOCTH NOC/EAYIOLIETO BOCCTAHOBJICHHSA:

OGOPMIATLCH IOPHMYECKH, B YACTHOCTH, AKTOM O BBLAC/ICHHH K YHHUTOKEHHIO HOCHTEIIEH,
COCPAQLIX IEPCOHATbHbIE JaHHBIE CYGBEKTOB NepcoHatbHbIX aHHbIX (ITpriokenne Ne 1), u
ARTOM 00 Y HHUTOKCHHH HOCHTEJIEH, COACPKAIINX IIEPCOHATBHBIC JIaHHbIE CYGBEKTOB
sepeonatiiix Aanmsix (Tpwaowenie Ne 2);

) IR0 TIPOBO/IHTBCS KOMHCCHEH 110 YHHUTOKEHHIO TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX]

VHHYTOKCHHE J10DKHO KacaThesl TONBKO TeX HOCHTENIEH, COACPKAILMX IEPCOHAIBHBIC JIAHHBIC
VORCKTOR 11CPCOHATBHBIX IAHHBIX, KOTOPBIE MO/UIEKAT YHHYTOKEHHIO B CBA3H C HCTCUCHHEM
JKa XpateHis. A0CTHAKEHHEM el 00paGoTKH yKa3aHHbIX NepCOHABHBIX JAHHBIX MG yTpaToit
YOXOHMOCTH B MX IOCTH/KCHHH, HE JIONYCKas CTyHaifHoro i NPeHaMepeHHOro YHHUTOKEHHS

H
IKTYATbHBIX HOCHTEJIEH.
3. 1TopSIOK YHHUTOKEHHS] HOCHTE/Iel, CO/ePKAMX NePCOHATbHbIE NaHHbIe

3 CpPCOHATBIBIE JAHHBIE CYOBEKTOB NIEPCOHATHHBIX AAHHBIX XPAHSTCS HE J0MIbIIIE, YeM HTOr0
1pEOVIOT Le uX 06paGOTKH, H MOIEKAT YHHITOKCHHIO 10 HCTEUCHHH CPOKA XPAHCHMSL,
LocTIKeHIH el 00paboTKH WM B CITyYae yTpaThl HEOGXOAMMOCTH B HX JIOCTHIKCHHH, A TAKKE B
JHBIX CTTVHASX, YCTAHOBICHHBIX (De1epasibHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O

11EPCONILHBIX JAHHBIX.
| locuTe I, CojiepKaLie epCOHATBHbIE JlaHHble CyOBEKTOB NEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX,

141 OKAIOTCA KOMHCCHEH 110 YHHUTOKEHHIO NEPCOHANBHBIX JaHHBIX, YTBEPHK/ICHHOH NMPHKA30M

wpextopa MAJIOY «Jlerckuii can Ne363» (nanee — Komucens).
3.3, HoCHTEIIH, Cojlepialiiie NIepCOHATBHBIE IatHbIe CYOHEKTOB NEPCOHATBHBIX IAHHLIX,
vimuTokaiores Komicenedi B cpoki, yeranopennie DeepaibhbiM 3akoHom ot 27.07.2006 Ne

152-03 40 nepcoHaIbHBIX JAHHBIX.





3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.

3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в Приложении № 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт.

3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается

ответственным за организацию обработки персональных данных.

3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.

3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации или путем сжигания;

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флэш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.

4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МАДОУ «Детский сад № 363».

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МАДОУ «Детский сад № 363».
5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.

6. Заключительные положения

6.1. Срок действия Положения - до замены новым.
6.2. МАДОУ «Детский сад № 363» обеспечивает доступность и открытость информации путем размещения настоящего Положения на официальном сайте детского сада в сети интернет edu.tatar.ru.
Приложение № 1


Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 363»

(МАДОУ «Детский сад № 363»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Ответственный за организацию обработки персональных данных МАДОУ «Детский сад №363


	
	
	Ф.И.О.
	____________

	
	
	«___»____20___г.

	А К Т
	
	

	«____»_______20___ № _____
	
	

	г. Казань
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МАДОУ «Детский сад № 363» комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:

	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	7
	График отпусков за 2006 год
	Бумага
	05/2015
	05-15
	1
	1 год, статья 693
	−

	8
	Табель учета рабочего времени за 2006 год
	Бумага
	05/2011
	05-11
	12
	5 лет, статья 586
	−

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Итого: __________________________(прописью) единиц.

Комиссия в составе:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	______________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	______________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	_______________


Приложение № 2


	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №363»

(МАДОУ «Детский сад № 363»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Заведующий 
МАДОУ «Детский сад № 363»

	
	
	Вафина В.К
	___________

	
	
	«_____»______20___

	А К Т
	
	

	«_____»_______20____ № 2
	
	

	г. Казань
	
	

	Об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующей МАДОУ «Детский сад № 363» от «____»_____20___ № _____, составила акт о том, что «____»____20____ уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:

	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	1
	Копии табеля учета посещаемости детей, 20___ год
	USB-флеш-накопитель
	Носитель носит дублирующую и устаревшую информацию
	Дефрагментация

	2
	График отпусков за 20___ год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	3
	Табель учета рабочего времени за 20___ год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Всего подлежит уничтожению: ___________________________(прописью) носителей.

Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	____________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	___________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	______________


1

